ZARZADZENIE NR 14 .2021
WOJTA GMINY RYBNO
z dnia 03.02.2021r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwiei publicznych w Urzedzie Gminy

Rybno, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. 22020 r., poz.713, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust, 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2019 r., poz. 869, z pézn. zm.)

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedu Gminy Rybno ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych netto, stanowiacy zalacznik do niniejszego

zarzgdzania,

§2
Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Rybno do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu, o

ktérych mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3
Do postgpowani o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w

ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 euro wszczgtych przed dniem wejécia w zycie niniejszego

zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 47/2014 Wéjta Gminy Rybno z dnia 26 maja 2014 roku w sprawie zasad

udzielania zam6wien publicznych o wartosci ponizej 30 000 euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Wéjt Gminy Rybno




Zalacznik do zarzadzenia nr 14.2021
Wojta Gminy Rybno
z dnia 03 lutego 2021 r.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Gminy Rybno,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto



1.

I. Postanowienia ogélne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art, 7 pkt 4 Pzp;

2) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Rybno - Urzagd Gminy Rybno;

3) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng, albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zaméwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

4) referat zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ referat Urzedu Gminy Rybno, a takze
rownorzedng komorke organizacyjng Urzedu o innej nazwie, odpowiedzialna za
merytoryczna strong realizacji zadania;

5) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowied
publicznych;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé¢ roboty budowlane w rozumieniu art.
7 pkt 21 Pzp;

7) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

8) zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy i roboty
budowlane;

9) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Rybno, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto;

§2
Wydatki publiczne obejmujace zaméwienia publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow:
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) wwysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnigtych zobowigzan.

§3

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamowien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty
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130 000 zl netto.

W przypadku udzielania zamoéwien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegdlnoscei z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania
maja zapisy wytycznych instytucji zarzgdzajacymi projektami.

§ 4

Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamowien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylaeznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw, albo w przypadku udzielania
zamOwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

2) zamo6wien podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawey, przewidzianych
w postgpowaniach udzielanych na podstawie Pzp;



3) zamowien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia
i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

4) zamowien, ktorych przedmiotem jest obstuga uroczystosci §lubnych;

5) zaméwien udzielanych na podstawie porozumien o wspélnej realizacji zadania
zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;

6) jednorazowych zaméwien polegajgcych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zaméwien
realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawcow na podstawie zawartych uméw,
w szczegdlnosci ustug bieglego lub eksperta;

7) zamowien, ktérych przedmiotem jest ustuga konserwacji ksigg metrykalnych,
znajdujgcych si¢ w zasobach Urzedu Stanu Cywilnego;

8) zaméwien na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych

9) jednorazowych zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 20 000 zt netto na
ustugi, dostawy, z zastosowaniem § 2 Regulaminu;

10) zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania
COVID-19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i
niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona
zdrowia publicznego;

11) zamoOwien na ustugi szkoleniowe/ edukacyjne.

§5
. Procedury udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu, sa
okreslone w uktadzie:

1) zamowiefi o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto, a réwnej lub powyzej

wartosci 50 000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane;

2) zamOwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zl netto.
. Wylaczenie, o ktérym mowa w § 4 pkt 9 Regulaminu nie dotyczy zaméwien majacych za
przedmiot roboty budowlane oraz sytuacji, gdy zamoéwienie jest czescia innego zamodwienia
tego samego rodzaju realizowanego przez wydziat lub inne wydzialy zamawiajace, a takze
gdy obowiazek stosowania procedur okreslonych Regulaminem wynika z innych przepisow.

IL. Przygotowanie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych

§6

. Przygotowanie zaméwien, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu nalezy do zadan
pracownikow zamawiajacego.

. Przygotowanie zamoéwien, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu nalezy do zadan
wydziatow realizujacych projekt.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowart w sprawie zamoéwien publicznych
wykonujg pracownicy poszczegdlnych referatow zamawiajacego w sposéb zapewniajacy
bezstronnos¢ 1 obiektywizm. Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezyta
starannoscig oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcow.

. Doboru pracownikéw do wykonywania czynnosci okreslonych w ust. 3 dokonuja
kierownicy Referatow w sposob dajacy rekojmie nalezytego wykonania powierzonych im
zadan.



§7

. Przed wszczgeiem postgpowania Zamawiajacy ustala czy udzielane zamoéwienie nie jest

czgseig innego zamowienia realizowanego przez inne referaty zamawiajace.

. W przypadku zamoéwiefi publicznych, o ktorych mowa w § 4 pkt 9 Regulaminu

obowiazkiem pracownikéw referatoéw zamawiajacego, przygotowujacych postepowania w
sprawie zamoéwienn publicznych jest ustalenie czy zamdwienie jest czgdcia innego
zaméwienia tego samego rodzaju realizowanego przez referat i inne referaty zamawiajgce
na postawie aktualnego planu zaméwien publicznych.

§ 8

. Pracownicy, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 przy dokonywaniu opisu przedmiotu zaméwienia

powinni uwzgledniaé rzeczywiste oraz niezb¢dne potrzeby Zamawiajacego.

. Elementy opisu przedmiotu zamoéwienia, winny by¢ opisane w taki sposéb, aby dopusci¢ do

postepowania co najmniej trzy dostepne produkty Iub trzech Wykonawcow dzialajacych na
rynku.

. Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 3 uzasadnia mniejsza liczba dostepnych produktow

lub Wykonawcow dzialajacych na rynku lub specyfika przedmiotu zamowienia,
uzasadniona rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami Zamawiajacego.

§9

. Do ustalenia wartosci zamoéwienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 Pzp oraz akty wykonawcze

do Pzp, z zastosowaniem ust. 3.

. Pracownik dokonujgcy ustalenia wartosci zamowienia wskazuje podstawe ustalenia

wartosci zamowienia.

. Podstawg do okreslenia wartosci szacunkowej zaméwienia na dostawy i ustugi stanowi

rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wéréd Wykonawcow
realizujgcych dostawy i ushugi, stanowigce przedmiot zamdwienia. Podstawa moze by¢
roéwniez rozeznanie cen na podstawie katalogdw, cennikow, folderdw i stron internetowych.

IIL. Przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych

§ 10

Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdéwienia prowadzi sie w sposob zapewniajacy
przejrzystos¢, jak najszerszy dostgp do zamdwien publicznych poprzez réwne traktowanie
podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz z uwzglednieniem okolicznosci
mogacych mie¢ wpltyw na jego udzielenie.
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3.

§11

. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty

130 000 zk netto, a rownej lub powyzej wartosci 50 000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, nalezy zaprosi¢ do sktadania ofert taka liczbg Wykonawcow $wiadezacych w
ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy. ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej
oferty, niemniej jednak niz 3 Wykonawcow.

Zapytanie ofertowe publikuje si¢ ponadto w dniu skierowania zaproszen do skladania ofert
przez. Wykonawcow na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Rybno.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
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Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Rybno.

. Zamowienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zt netto, przedmiotem
ktérych sg roboty budowlane udzielane s po przeprowadzeniu procedury okreslonej w § 11
i § 12 Regulaminu.

§12

. Zaproszenie do skladania ofert, o ktérym mowa w § 11 Regulaminu odbywa sie w drodze
zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawcéw w formie pisemnej lub droga
elektroniczng (e-mail) lub za posrednictwem portalu PZP, na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Regulaminu, z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego
terminu na ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci.

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1) numer telefonu i e-mail oraz nazwe i adres zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) miejsce i termin skfadania ofert, z podaniem adresu e-mail zamawiajgcego na ktory
Wykonawca moze ztozy¢ oferte drogg elektroniczna;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis sposobu przygotowania oferty;

6) opis kryteriéw oceny ofert ich znaczenie i sposéb oceny;

7) projekt umowy;

8) inne dokumenty lub informacje.

. Pracownicy prowadzgcy postgpowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych moga
wprowadza¢ tylko takie warunki zapytania ofertowego, ktore sg dla Zamawiajacego
niezbedne, a kazdy zapis odnoszacy si¢ do parametrow, funkcjonalnosci oraz whasciwosci
przedmiotu zamdwienia powinni rzetelnie uzasadnié.

§ 13

. Przy udzielaniu zamdwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 z} netto
a powyzej 20.000 zt netto, nalezy zaprosi¢ do skiadania ofert takg liczbe Wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace
przedmiotem zamoOwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejsze;
oferty, niemniej jednak niz 3 Wykonawcow.

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
Wykonawcow

. Zamowienia w wartosci powyzej kwoty 20.000 z netto wymagajg zawarcia umowy w
formie pisemne;j.

§ 14

. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w § 13 Regulaminu odbywa sie w drodze
zapytania ofertowego skierowanego do Wykonawcow w formie pisemnej lub droga
elektroniczng (e-mail) lub za posrednictwem portalu PZP z jednoczesnym wyznaczeniem
odpowiedniego terminu na zlozenie ofert, pod rygorem niewaznosci.

. Zapytanie ofertowe nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do
Regulaminu, z zastosowaniem § 12 ust. 2.

. Przepisy § 12 ust. 3 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.



§ 15
Oferty skiada si¢ w formie pisemnej, droga elektroniczna na adres e-mail wydzialu
zamawiajacego lub za posrednictwem portalu PZP na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

§ 16
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do zlozenia stosownych
wyjasniei z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci
oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.
2. Pracownik prowadzacy postgpowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szezegdlnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny
ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej

niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyl

stosownych wyjasnien;

5) wplyneta po terminie sktadania ofert.

§ 17

1. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena wybiera si¢ oferte z najnizsza cena.

2. Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia lub wilasciwosci Wykonawcy wybiera si¢ oferte, ktéra przedstawia¢ bedzie
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw (w szczeg6lnosci kosztéw eksploatacii,
parametréw technicznych, funkcjonalnoscei, terminu wykonania i innych).

3. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny, niezbgdne jest uzasadnienie wyboru danego
Wykonawcy. Kryteria oceny ofert powinny by¢é obiektywne.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryterioéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera ofertg z nizsza ceng, z zastosowaniem § 19.

§18

1. Zapytanie ofertowe oraz oferty winny by¢ wprowadzone do rejestru korespondenci
wychodzgcej oraz przychodzace;j.

2. Na zapytania WykonawcOw w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela
wyjasnien, chyba ze zapytanie wplynie do referatu zamawiajacego w ostatnim dniu
przewidzianym na sktadanie ofert.

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego pracownik prowadzacy postepowanie
przekazuje niezwlocznie Wykonawcom, do ktérych skierowat zapytanie ofertowe, a takze
jest publikowana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Rybno, w
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przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

§ 19

1. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktorzy
zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w
przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor wydzialu zamawiajacego
zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorych oferty spetniaja wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym.

2. Kierownik Zamawiajagcego lub upowazniony przez niego pracownik referatu
Zamawiajacego:

1) podejmuje decyzjg o przeprowadzeniu negocjacji po otrzymaniu ofert Wykonaweow;
2) dokonuje wyboru Wykonawcy zamdéwienia.

3. W przypadku przeprowadzania negocjacji ofert, prowadzi sie je w sposéb okreslony w ust.
18

4. Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 1 skladaja ostateczne oferty, tym samym trybem, co
oferte bedaca przedmiotem negocjacii.

IV. Udzielanie zamo6wien publicznych

§20
1. Po wyborze oferty nastgpuje zawarcie umowy, ktérg przed przedtozeniem do podpisu

Wojtowi Gminy Rybno, przedklada sie do uprzedniej akceptacji 0sob:

1) pracownik prowadzacy postgpowanie - pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz

zgodnosci z planem rzeczowo-finansowym;

2) Radca prawny - pod wzgledem formalno-prawnym;

3) Skarbnik Gminy Rybno - pod wzgledem finansowym w zakresie potwierdzenia
zabezpieczenia srodkéw w planie finansowym Urzedu Gminy Rybno lub wieloletniej
prognozie finansowe;.

2. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana sposréd ofert pozostalych, bez przeprowadzania ich ponowne;j oceny.

3. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie postepowania jest zobowigzana do
udokumentowania przebiegu postgpowania w protokole postepowania stanowiacego
zafgcznik nr 3 do regulaminu.

V. Uniewaznienie post¢powania

§21
1. Kierownik zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:
1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie speini warunkéw postepowania;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydzial zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa;
4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

2. Informacj¢ Wojta Gminy Rybno o uniewaznieniu postepowania pracownik prowadzacy
postgpowanie przekaze Wykonawcom, do ktorych skierowal zapytanie ofertowe, a takze
jest publikowana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Rybno, w
przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze



VI. Jawnos$¢ postepowania w sprawie zaméwien publicznych

§ 22
. Postgpowania w sprawie zamowien publicznych okreslonych w Regulaminie s jawne.
. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty (z uwzglednieniem nazw Wykonawcéw i
cen zaproponowanych w ofertach) ujawnia si¢ po dokonaniu wyboru poprzez przekazanie
informacji Wykonawcom bioracym udzial w postgpowaniu, a takze jest publikowana na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Rybno, w przypadku
zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.
. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2 nie dotyczy informacji zebranych na etapie ustalania
szacunkowej wartosci zamowienia,
. Nie podlegajg ujawnieniu informacje stanowiace tajemnice przedsicbiorcy w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca zastrzegt takie informacje
w ztozonej ofercie.

VII. Przepisy koncowe

§ 23

. Referat Organizacyjny prowadzi centralny rejestr umow uwzgledniajgcy umowy o wartosci
przedmiotu nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto odrgbnie dla kazdego roku
budzetowego na zasadach okreslonych w odrebnym zarzadzeniu.

. Kierownik wilasciwego Referatu odpowiada za sporzadzanie i przechowywanie pelnej
dokumentacji zamowienia publicznego przez okres co najmniej 5 lat, liczac od zakonczenia
postepowania.

. Kierownik referatu pozostawia 1 egz. zawartej umowy w referacie zamawiajgcego i po
1 egz. w referacie organizacyjnym i finansowym Urzedu Gminy Rybno.

§ 24

. Kierownik wlasciwego Referatu zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zamdwien,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 odpowiada Kierownik referatu
organizacyjnego Urzgdu Gminy Rybno

mer Dantigit Jawors



Zatgcznik nr 1
Rybno, dnia......ccccovuevmmmneeiiniiicniceiece

Zapytanie ofertowe

zaprasza do zlozenia oferty na:
2. Przedmiot ZAMOWIEIAL ....c.cciviiririiriieiireieiese ettt ettt eee e eeee s e e et eeeseseseseneser e
3. Termin realizacjl ZAMOWIEIHA: .....veuieieeirieietieireteee ettt ere s e st et e se e e et et eneeeseseeesesseeenesens
4. Inne istotne warunki zamowienia:
- okres gwarancji
- termin platnosci
- kary umowne
- warunki udzialu w postepowaniu
- dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkow udziatu w postepowaniu
5. dokumenty potwierdzajace, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
odpowiadaja okreslonym wymaganiom zamawiajgcego
6. Migjsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajace;

szczegotowe warunki udziatu w postepowaniu 0 udziale ZAMOWIENIA ........c.evveveererereeeeeereeerenen,

8. Opis sposobu obliczenia ceny:
W ceng oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zaméwienia. Wykonawca jest
zobowigzany do podania ceny netto ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia powiekszonej
o obowigzujgcy podatek VAT. Cena podana przez Wykonawce za swiadczona ustuge
obowigzuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlegata reklamacji.

9. Sposéb przygotowania oferty:
Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ wedlug zalaczonego formularza ofertowego, opisanej w

nastgpujacy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacja

LZapytanie ofertowe nr sprawy.............. do postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego
FUL (oo it it e et et e et e e e e e e e e e et e e e e e e

10.  "Inne (np. przestanki uniewaznienia)



11. Miejsce i termin ztozenia ofert: oferte nalezy ztozyé do dnia ..... I~
roku, do godziny .........ccoviiiiiiiiiiiii 5 55) 02 AP
N3 AATES: 1ouvitieiiiiri ittt e
12. Miejsce oraz termin otwarcia oferty: Otwarcie ztozonych w postepowaniu ofert nastapi w
siedzibie Zamawiajacego w dniu ........ 0 godzinie ... .... Osobg uprawniong do kontaktow z
VW KOTIWOITI JOBLH e snmmsams s 5005 5500557 A 800k 0 H 8 A 0 R4
13.Informacje dotyczace zawarcia umowy:
W terminie ....... dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajgcego o wyborze oferty
Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawieraé w swej tresci wszystkie

elementy oferty Wykonawcy.
Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Wzdér umowy (jezeli dotyczy)

(data i podpis)

Zalgcznik nr 2
10



Formularz ofertowy

OFERTA
Odpowiadajgc na zaproszenie do skladania ofert na realizacje zadania:

1. Oferujemy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z wymogami
opisu przedmiotu zamoéwienia, za kwote w wysokosci:

a) - 1o 2y SOWIIE i ommama s ——
b) podatek VAT: .............. %, i A, SRR s s
2. DIULEO: et zl, stownie

3. Termin realizacji zamowienia: .........cccceeevn....

B COKTOE EWRITIICH vrviiusimsisiaatins sers smmoanssssasssnsrs versvwesssvss rom s snssssie s sees oo iXE 553 SRS SR RS € v
A, T PRATIO SO cvcwsunmveviosssmsmssssn s s 80 LIS s o e e s s s Sp B RS

6. Os$wiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej
przedmiotem zamowienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowym
umozliwiajgcym realizacje zamowienia.

7. Oswiadczamy, iz znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej
wykonanie zaméwienia.

8. O$wiadczamy, ze zawarte w zaproszeniu do zlozenia oferty warunki akceptujemy i
zobowigzujemy si¢, w przypadku uznania przez Zamawiajgcego naszej oferty za
najkorzystniejsza, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

(data, podpis i piecze¢ Wykonawcy)
Do oferty zalaczam:

11



Zalgcznik nr 3

piecze¢ zamawiajgcego
Nr sprawy

Protokdl z przeprowadzenia zapytania ofertowego

| )R T VT i Rreat Tkt (50t b 1 1 R e T

wartosci

ponizej 130.000 zt netto.

ARV 1 R zaproszono wykonawcow do wziecia udziatu w
postgpowaniu

poprzez zapytanie ofertowe skierowane do .........c.ceceeviiiieiiioiiiereeeeee e, Wykonawcow.
J. W terminie skdadania ofert, §f. dodnia..comnmanag do godziny ...ccooveevvivrerreriine, wplynely

nastepujace oferty:

Lp INazwa wykonawcy Adres wykonawcy o : e
Cena oferty brutto  [UWagi, inne kryteria zaméwienia:
(zh) okres gwarancji, termin ptatnosci
itp.
|
2
4. Oszacowana wartosci zamoOwienia: Netto.......eeevvveeevvvrnnn, S DIUTtO: o e
5. Oferta WYKONAWCY ...ocvooiiuiiiiiiiiceiieeeececeeee et s e e se s nie zostata rozpatrzona z
uwagi

na fakt, iz nie spelnia wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym (wskaza¢ powody).

M o R S e sl T e 1) | S ——————————————

Kwota zabezpieczona w budzecie Gminy RYBNO Brutto......o.oeueeevevecuerieeensieeeeeeeecesereseeee e 7,
tj. w przeliczeniu na kwote netto StanOWI .......cccoeeeeererereeerereeereeneesn, zt.

7. Wybrano ofert¢ najkorzystniejsza sposrod spetniajacych wszystkie wymagania i warunki

okreslone w zapytaniu ofertowym nr Sprawy...........cocoevveveeeeveecrveeeennns . ofertg nr....ccocvvirvrvrinanns
¢ bt s A O
Cenanetto ................ zt., podatek VAT............. V6 1; conm Bralio s s v it i 71

8. Postgpowanie uniewazniono (wskaza¢ powody)

12



9. Uzasadunienie odrzucenic BIBTIY s mmumimtuimii i ssrasssemsmssssemssmtssmms oot ssssmessasmons

Zamowienie jest celowe i merytorycznie uzasadnione. Procedura wyboru oferty

najkorzystniejszej zostata przeprowadzona rzetelnie

Protokot sporzadzit:

Imig i nazwisko

Zatwierdzam:

W¢jt Gminy Rybno
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