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Zapytanie ofertowe

I. Zamawiajgcy:

Gmina Rybno

ul. Dluga 20, 96-514 Rybno

NIP 8371692261, tel. (46) 861 14 38.
sekretariat@gminarybno.com

Zaprasza uprawnione podmioty do zlozenia ofert cenowych na wykonanie ustugi pn.:
Inwentaryzacja indywidualnych zrédel ciepla na terenie Gminy Rybno.

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza réwnowartosci  kwoty 30 000 euro.
Do zaméwienia zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 22019 ., poz. 1843 z poZn. zm.) nie stosuje si¢ przepisow ustawy.

II. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia i obowiazki wykonawey:

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na wykonaniu inwentaryzacji indywidualnych
zrodet ciepta w budynkach potozonych na terenie Gminy Rybno. Ustuga inwentaryzacji dotyczy
wszystkich zrédet ciepta w kazdym lokalu lub budynku ogrzewanym indywidualnie,
W tym w szczegolnodci: mieszkalnym (jednorodzinnym i wielorodzinnym), handlowym,
ustugowym, uzytecznoscei publicznej.

W punktach adresowych, w ktorych dla catego budynku wielorodzinnego wystepuje jedno zrédto
ciepla, wypetniana bedzie jedna ankieta dla catego obiektu, zas w zabudowie wielorodzinne;j,
gdzie jest wiele Zrédet indywidualnych ankiety przeprowadzone powinny by¢ dla poszczegdinych
lokali.

2. Szezegblowy opis wykonania ustugi:

Inwentaryzacja obejmie przede wszystkim:

- male kottownie przydomowe,

- paleniska domowe (piece ceramiczne, piecokuchnie, piece wolnostojace, kominki),

- niewielkie kottownie do 1 MW dostarczajace cieplo do lokali ustugowych lub warsztatow,
- kottownie w obiektach uzytecznosci publicznej,

- kottownie w obiektach handlu i ustug’

3. Metoda prowadzenia inwentaryzacji zrodel emisji:
Inwentaryzacja powinna zostaé wykonana z zastosowaniem metody kombinowanej tj. potaczenie

metody rejestrowej z metods wywiadu kwestionariuszowego bezposredniego poprzez
wykorzystanie danych zgromadzonych w rejestrach i uzupetnienie ich za pomoca danych
spisanych w wyniku wywiadu bezpo$redniego, np. w formie ankiet z uwzglednieniem mozliwosci
jej przeprowadzenia w zaleznosci od sytuacji panujgcej na terenie Polski (ze szczegdlnym
uwzglednieniem sytuacji epidemiologicznej na terenie kraju) - forma papierowa lub elektroniczna.



Podczas prowadzonej inwentaryzacji, dla kazdego inwentaryzowanego obiektu nalezy pozyskaé
dane, w odniesieniu do kazdego inwentaryzowanego obiektu zgodnie z pkt. III wytycznych do
przygotowania inwentaryzacji — aktualizacja.

Dominujaca metodg w metodzie kombinowanej powinna by¢ metoda wywiadu bezposredniego tj.
wypelnienie ankiety w formie papierowej lub elektronicznej przez ankietera podczas ogledzin.
Informacje maja zosta¢ pozyskane od uzytkownikéw lokali lub budynkow i spisane na podstawie
bezposredniego wywiadu bez zbierania i przetwarzania danych osobowych. Gmina Rybno nie
posiada rozbudowanej bazy danych, mogacej stanowi¢ podstawe do przygotowania
inwentaryzacji.

4. Osoby przeprowadzajace inwentaryzacj¢ musza posiadaé odpowiednia wiedzg w zakresie
wymogow obowigzujgcej uchwaly antysmogowej oraz mozliwosci dofinansowania wymiany
zrodel ciepta. Wskazane jest, aby prowadzenie inwentaryzacji metodg wywiadu bezposredniego
polaczone bylo z rownoczesnym zapewnieniem doradztwa w zakresie obowigzujacej uchwaty
antysmogowej, wymiany zrédel ciepta na ekologiczne, poprawy efektywnosci energetycznej w
budynkach i obnizenia kosztéw zwigzanych z utrzymaniem mieszkan (np. oszczednos$¢ energii)
oraz wykonaniem termomodernizacji obiektéw w celu zmniejszenia strat ciepla i obnizenia
zuzycia energii cieplnej.

Ankieterzy musza by¢ przeszkoleni i wyposazeni przez Wykonawce w niezbgdne identyfikatory.
W koszt realizacji zadania nalezy wliczy¢ koszty zabezpieczenia ankieterow i wyposazenia ich w
srodki ochrony przed COVID-19.

5. Wykonawca jest zobowigzany do:

- przeprowadzenia akcji informacyjnej dla mieszkaricow gminy w tym min.: przygotowanie
plakatéw informacyjnych, przygotowanie materiatow informacyjnych dla mieszkafcéw gminy
informujacych m.in.: o terminach i tematyce przeprowadzanej inwentaryzacji, o zapisach
wynikajacych z uchwaty antysmogowej oraz mozliwosci dofinansowania zrodet ciepta — wydruk
materialéw na koszt Wykonawcy w nakladzie zblizonym do ilosci budynkow i lokali
znajdujgcych si¢ na terenie gminy Rybno, przygotowanie materialéw dla lokalnych mediéw w
formie ogloszenia informacyjnego oraz artykulu min. Facebook, strona www gminy,
przygotowanie artykuhu do lokalnych mediéw o wynikach przeprowadzonej inwentaryzacji. Akcja
informacyjna powinna by¢ przeprowadzona przed przystgpieniem do inwentaryzacji. Wykonawca
zobowigzuj¢ si¢ réwniez do przeprowadzenia Jednodniowego wykltadu w Szkole Podstawowej z
Oddziatami Przedszkolnymi im. Zygmunta Pruskiego w Rybnie na temat przeprowadzenia
inwentaryzacji, a takze jak skutecznie zmniejsza¢ niska emisj¢ zanieczyszczen.

- wykonawca bedzie zobowiqzany'jdo przygotowania i udostepnienia ankiety on-line do
wypetnienia w formie elektronicznej. Ankiety w formie papierowej i elektronicznej zostang
przygotowane przez Wykonawce na podstawie wytycznych do przygotowania inwentaryzacji oraz
Regulaminu udzielania i przekazywania pomocy finansowej z budzetu Wojewodztwa
Mazowieckiego w ramach ,Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza
MAZOWSZE 2020” przyjetego uchwata Nr 276/107/20 Zarzadu Wojewodztwa Mazowieckiego z
dnia 25 lutego 2020 r. w sprawie Regulaminu udzielania i przekazywania pomocy finansowej z
budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego w ramach »Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia
Ochrony Powietrza MAZOWSZE 2020” wraz z przyjetymi aktualizacjami (przy akceptacji
Zamawiajgcego).

6. Wyniki inwentaryzacji nalezy zaprezentowa¢ w arkuszu xlsx.(Excel). Zamawiajacy dopuszcza
dodatkowo mozliwos¢ opracowania bazy danych z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z



dostarczeniem narzgdzia (systemu) informatycznego obshugujacego baze (w e-ustudze)
umozliwiajacego efektywne zarzadzanie danymi w niej zawartymi m.in. mozliwo$cig
generowania raportéw w formacie xIsx (MS Excel).

Przygotowanie raportu konicowego z przeprowadzonej inwentaryzacji — zakres raportu koficowego
w zakresie zgodnym z regulaminem udzielania i przekazywania pomocy finansowej z budzetu
Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach ,Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony
Powietrza MAZOWSZE 2020” przyjetego uchwata Nr 276/107/20 Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 25 lutego 2020 r. w sprawie Regulaminu udzielania i przekazywania
pomocy finansowej z budzetu Wojewodztwa Mazowieckiego w ramach »Mazowieckiego
Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza MAZOWSZE 2020 wraz z przyjetymi aktualizacjami
oraz pkt. IV wytycznych do przygotowania inwentaryzacji — aktualizacja.

7. Szacunkowa liczba Zrédet ciepta na terenie gminy (stan na 31.12.2019 r.):
- budynki mieszkalne: 900,

- budynki/obiekty przeznaczone na dziatalno$¢ gospodarcza: 40,

-budynki uzytecznosci publiczne;j: 20.

8. Podczas inwentaryzacji, dla kazdego inwentaryzowanego obicktu nalezy pozyskac¢ nastepujgce
dane, w odniesieniu do kazdego inwentaryzowanego obicktu:
1) dane adresowe:
a) powiat,
b) gmina,
¢) miejscowos¢ (ew. dzielnica),
d) ulica,
¢) numer budynku,
) numer lokalu;
2) dane o budynku/lokalu:
a) typ budynku,
b) powierzchnia uzytkowa budynku/lokalu wyrazona w m?,
¢) ocieplenie, przeprowadzone termomodernizacje;
3) dane o zrédle/zrodtach ciepta — w kazdym budynku lub lokalu:
a) kociot na paliwa stale:
- liczba zrddet,
- charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),
- rodzaj komory spalania (otwarta, zamknigta, brak informacji — jesli nie jest znany),
- klasa kotta na podstawie tabliczki znamionowej lub dokumentu o$wiadczajacego emisje (brak
klasy lub brak informacji, klasa 3, klasa 4, klasa 5, ekoprojekt),
- spos6b podawania paliwa (rgczny bez wentylatora, reczny z wentylatorem, podajnik
automatyczny, brak informacji — jesli nie jest znany),
- urzadzenie odpylajace (jesli tak, deklarowana sprawno$¢ urzadzenia [%]),
- sprawnos¢ cieplna (brak informacji — jesli nie jest znana),
- rok instalacji,
- rok produkcji (brak informacji — jesli nie jest znany),

]



- moc [MW] (brak informacji — jesli nie jest znana),

- zrodlo danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne — podac jakie),

b) kociol gazowy, kociol olejowy, ogrzewanie elektryczne:

- liczba zrodet,

- charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepla woda uzytkowa),

c) sie¢ cieplownicza, pompa ciepta, kolektory stoneczne —charakter produkowanego ciepta
(ogrzewanie, ciepla woda uzytkowa),

d) piec, piecokuchnia, piec wolnostojgcy, kominek:

- liczba zrodel,

- charakter produkowanego ciepla (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),

- rodzaj komory spalania (otwarta, zamKnigta, brak informacji — jesli nie jest znany),

- ekoprojekt (tak lub nie),

- urzadzenie odpylajace (jesli tak, deklarowana sprawno$¢ urzadzenia [%]),

- sprawno$¢ cieplna (brak informacji — jesli nie jest znana),

- rok instalacji,

- rok produkcji (brak informacji — jesli nie jest znany),

- moc [MW] (brak informacji — jesli nie jest znana),

- zrodio danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne — podac jakie),

e) piec kaflowy:

- liczba zrodet,

- rodzaj komory spalania (otwarta, zamknigta, brak danych — jesli nie jest znany),

- urzadzenie odpylajace (jesli tak, deklarowana sprawnos¢ urzadzenia [%o]),

- sprawnos¢ cieplna (brak danych — jesli nie jest znana),

- rok instalacji,

- moc [MW] (brak danych — jesli nie jest znana),

- zrodio danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne — podac jakie),

f) roczne zuzycie paliw dla kotla/pieca (wegiel orzech [ton], wegiel kostka [ton], wegiel
groszek [ton], wegiel miat [ton], wegiel brunatny [ton], drewno kawatkowe [metr
przestrzenny], pellet/brykiet [ton], inna biomasa [ton], gaz przewodowy (sie¢) [m3], gaz
butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG [m3], olej opatowy [litr], brak informacji — jesli nie jest
znane),

g) plany dotyczace zmiany sposobu ogrzewania.

Raport koncowy bedzie obejmowat nastgpujace podsumowanie:

1) dane adresowe gminy,

2) wskazanie osoby do kontaktu,

3) wykorzystana metode,

4) zestawienie uzyskanych wynikéw, w szczegdlnoscei:
a) liczbe zinwentaryzowanych budynkéw i lokali,
b) laczna powierzchnie uzytkowa zinwentaryzowanych budynkéw w podziale na sposob
ogrzewania [mz] (kotly opalane weglem, kotly opalane drewnem, kotly opalane pelletem, kotly
gazowe, kotly olejowe, ogrzewanie elektryczne, sie¢ cieptownicza, pompa ciepla, kolektory
sfoneczne, piec, piecokuchnia, piec wolnostojacy, kominek, piec kaflowy i inne),
¢) liczbe budynkow nieocieplonych,



d) liczbe i rodzaj Zrédet ciepta w podziale na kotly opalane weglem, kotty opalane drewnem,
kotty opalane pelletem, kotly gazowe, kotly olejowe, ogrzewanie elekiryczne, sieé
cieptownicza, pompa ciepla, kolektory stoneczne, piec, piecokuchnia, piec wolnostojacy,
kominek, piec kaflowy i inne,

e) liczbg Zrodet ciepta spetniajacych wymogi ekoprojektu,

f) taczne roczne zuzycie paliw w zinwentaryzowanych budynkach (wegiel orzech [ton], wegiel
kostka [ton], wegiel groszek [ton], wegiel miat [ton], wegiel brunatny [ton], drewno kawatkowe
[metr przestrzenny], pellet/brykiet [ton], inna biomasa [ton], gaz przewodowy (sie¢) [m’], gaz
butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG [m?], olej opatowy [litr]) — w przypadku niekompletnych
danych nalezy wskaza¢ rowniez liczbg budynkéw i lokali, dla ktorych nie zebrano danych,

g) podsumowanie zebranych informacji dotyczacych planow zmiany sposobu ogrzewania.

9. Gmina zamie$ci na swojej stronie internetowej materialy informacyjne o planowanej
inwentaryzacji przekazane przez wykonawce.

III. Termin wykonania zaméwienia:
Przedmiot zam6wienia zostanie wykonany w terminie do dnia 30.11.2020 r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu :
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy ktorzy nie pézniej niz na dzien skladania
ofert wykaza, ze spelniajg warunki:

a) posiadaja niezbedng wiedze¢ i doswiadczenie — na potwierdzenie tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie wykonat co najmniej 1 (jedno)
zlecenie, w ktérym zbierano informacje od mieszkancow o podobnym zakresie w szczegdlnosci
punkty adresowe budynkéw ze wskazaniem zrodet ciepla — zgodnie z zatgcznikiem nr 2. do
niniejszego zapytania wraz z zalaczeniem dowodow potwierdzajacych wykonanie zlecen.

b) dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Wykonawca powinien prowadzié dziatalnoéé gospodarczg umozliwiajaca rozliczenia sie
z Zamawiajgcym na podstawie wystawionej faktury.

V. Kryteria wyboru oferty:
Kryteria oceny ofert: najnizsza cena 100 %
VL. Sposéb obliczenia ceny ofertowej:

1. Zamawiajgcy w celu prawidtowego wyboru najkorzystniejszej oferty zobowigzuje Wykonawce
do wypelnienia druku formularza ofertowego. W formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene
za catos¢ przedmiotu zamowienia.

2. Za wykonanie przedmiotu zaméwienia ustala sie wynagrodzenie ryczattowe, o ktérym mowa
wart. 632 §1 Kodeksu Cywilnego.

3. Wartos¢ cenowa netto i brutto nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscia do
dwaéch miejse po przecinku oraz stownie.

4. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

5. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu z najnizszg ceng.



VII. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofert¢ cenowg nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem formularza ofertowego zataczonym do
zapytania ofertowego — zal. Nr 1 i ztozy¢ wraz z zalgcznikiem Nr 2 i 3 osobiscie w kopercie
gwarantujgcej zachowanie poufnosci lub przestaé za posrednictwem poczty na adres: Urzad
Gminy Rybno, ul. Diuga 20, 96-514 Rybno, pok. Nr 11 (sekretariat) lub osobiscie w terminie do
dnia 18.09.2020 r. godz. 10:00 z dopiskiem :

wInwentaryzacja indywidualnych Zrédel ciepla na terenie Gminy Rybno” — nie otwieraé
przed godz. 10.15”

Zlozone oferty zostang otwarte poprzez zamawiajacego w dniu skiadania o godzinie 10:15.

W przypadku wyslania oferty poczta lub kurierem nie decyduje data stempla
pocztowego/nadania.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze: poprawiaé oczywiste omylki, zada¢ od
oferentéw dodatkowych uzupelnien i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIII. Informacje o formalnosciach:

1) Dokumenty musza by¢ zlozone w formie oryginalu lub w kopii potwierdzonej za zgodno$é
oryginatem.

2) Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

3) Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu dokonana begdzie w nastgpujacy sposob:
spehnia, nie spelnia.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania
w catosci lub czgsei bez podania przyczyn.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania wykonawcy do uzupelnienia
lub wyjasnienia tresci oferty.

6) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z wykonawcami w formie elektroniczne;.

7) Przestanie zawiadomienia o wyborze oferty nie stanowi zwarcia umowy.

8) Zamawiajacy zawrze pisemna umowe z wybranym Wykonawea po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy.

9) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrdod zltozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

10) W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

11) Dodatkowe informacje dotyczace zapytania mozna uzyskac pod nr tel. 46 861 14 38 w 27
12) Dane dotyczace niniejszego zapytania zostaty zamieszczone na stronie Urzgdu Gminy Rybno.

IX. Ochrona danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Rybno, w imieniu ktérej dziata Wajt
Gminy Rybno z siedziba ul. Dluga 20, 96-514 Rybno



2. W Urzgdzie funkcjonuje powolany przez Administratora - Inspektor Ochrony Danych,
Pani Beata Jablonska z kt6ra mozna skontaktowag¢ si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
danych przy uzyciu poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@gminarybno.com

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym zapytaniem ofertowych.

4. Dane osobowe Wykonawcy oraz innych oséb, ktérych dane osobowe zostang przekazane przez
Wykonawcg w  postgpowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego mogg by¢
przekazywane innym organom i podmiotom wylacznie na podstawie obowiazujgcych przepiséw
prawa, w tym z uwzglednieniem ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 z pozn. zZm.).

5. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z instrukcjg dziatania archiwum
zaktadowego, a okres przechowywania bedzie zalezat od kategorii sprawy wynikajgcej z
Rzeczowego Wykazu Akt.

6. Wykonawca oraz inne osoby, ktorych dane osobowe zostang przekazane przez Wykonawce
W postgpowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego, majg prawo do: dostepu do tresci
swoich danych, sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

7. Wykonawca oraz inne osoby, ktérych dane osobowe zostang przekazane przez Wykonawce
W postgpowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego maja prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy oraz innych oséb
biorgcych udzial w wykonaniu niniejszej umowy dotyczacych naruszatoby przepisy ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.

8. Podanie przez Wykonawce danych osobowych wynikajgcych z zapiséw Zapytania ofertowego
jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci wyboru
oferty.

Wdjt Gminy Rybno
/-/ Damian Jaworski

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Wykaz wykonach ustug.
3. Oswiadczenie wykonawcy.
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